Arsivleme Is Akist

Is Akis Adimlari

Sorumlu | Tlgili Dokiimanlar
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Ilgili Birimlerden Arsive Kaldirilmak Uzere Belirlenmis Arsivlik
Belgelerin Yiiksekokul Arsivine Getirilmesi Islemi

- lgili Birim Personeli Yiiksekogretim Kurulu Standart Dosya Plani

Yiiksekokul Sekreteri tarafindan 6n
inceleme ve ilgili personele havale edilmesi

¥

- Yiksekokul Sekreteri
Arsivlik belgelerin argive kaldirilmasinin uygun
olup olmadiginin mevzuat (Arsiv Yonetmeligi,
Standart Dosya Plani) ydniinden incelenmesi

Ilgili Mevzuatlar
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Arsivlenmesi
Uygun mu?

¥

v - Midir Yardimeilari
EVET

HAYIR

Ilgili memura teslim edilmesi

Ilgili birime iade edilmesi
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¥

T
Arsivlik belgelerin igerigine iliskin dékimin . - Mudiir
ilgili birim ile karsilikli olarak imzalanmast Islem Sonu

¥

Yiksekokul Sekreteri tarafindan
gizlilik kontroliiniin yapilmasi

¥

( Midur Onay1 )

¥

Tgili personele sevk edilmesi

¥
C Arsive kaldirtlir C

¥

( Islem Sonu )
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